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关于印发《河南大学各级党政领导听课制度》的通        知

全校各单位：

《河南大学各级党政领导听课制度》已经学校研究通过，现予印发，请结合实际，认真贯彻落实。

                   二〇一五年四月十四日

河南大学各级党政领导听课制度
教学工作是学校的中心工作，课堂教学是教学工作的主要环节。学校各级党政领导听课是深入基层、掌握教情和学情、有的放矢地指导教学和总结推广先进教学经验的重要途径，也是提高教学管理水平的有效措施。为及时了解和掌握教学工作情况，稳定教学秩序，推动教学改革，强化教学管理，促进教学质量不断提高，特制定本制度。

    一、听课人员

本制度所指听课人员包括：学校党政领导、教学相关职能部门领导、学院（部）领导。

    二、听课次数

学校党政领导每学期听课不少于4学时，主管教学工作的校级领导每学期听课时数不少于8学时。

教务处、人事处、科研处、研究生院、学生处、团委等正、副职领导每学期听课不少于8学时。其他党政管理职能部门的正、副职领导每学期听课不少于4学时。

各院（系、部）正、副职领导每学期听课不少于10学时。

    三、听课范围

听课范围包括每学期学校开设所有课程（包括理论课、实践课、实践环节等）。其中校级领导、职能部门领导和校教学督导委员会委员在全校全日制本科生开设的所有课程范围内随机听课，以单独听课为主。各学院（部）领导主要听本单位教师承担的课程及其他学院（部）承担的本学院（部）学生的课程，重点是新开设课程、新任课教师课程以及学生评价分数较低的老师所授课程。

    四、听课类型和方法

1.了解性听课（随机听课）。目的在于了解教学基本情况，一般事先不通知上课教师。

2.指导性听课。指有目的、有计划的培养教师业务能力的听课，主要对象是缺乏教学经验的青年教师和教学业务水平较差的教师。

3.督查性听课。指检查课堂教学情况，督促教师提高课堂教学质量的听课。主要对象是对工作责任心差、学生意见多的教师。

4.研究性听课。指用于探索教改新路、实验某种教学方法或上好某种课型的听课。

5.总结经验性听课。指学习、总结、推广先进教学经验的听课。要组织更多的教师参加，以扩大先进教学经验的影响。

    五、听课时间

领导干部应在每学期结束前4周完成听课任务。

    六、听课内容

1.教师授课的基本情况（包括备课、教案、多媒体课件、教学内容、教学方法）及教研教改措施等。

2.学生听课的基本情况（学生的到课率、精神面貌、课堂学习气氛等）。

3.教师、学生对教学和教学管理工作的意见和要求。

4.有关课程教学、专业建设、教学管理、教学设施与条件和后勤保障工作等方面的问题。

    七、听课要求

1.听课人员必须在上课前进入教室，并向授课教师作示意说明。授课教师要积极配合，不得以任何理由拒绝。

2.听课人员应尊重教师，不得迟到、早退，课中不得接打电话，遵守课堂纪律，保持良好课堂秩序。

3.每次听课时间应至少一节课，听课人应对教师的教学态度、教学内容、教学方法、教学手段、教学效果、教学环境及学生听课的基本情况作出评价，并认真填写《听课记录表》。

5.听课结束后，听课人员应尽可能主动与师生交换意见，征询教师、学生对学校教学及教学管理工作的意见和建议。发现属于听课人员所在部门职责范围的问题，应尽快协调解决。发现属于其他部门职责范围的问题，要及时反馈给有关人员及管理部门。属于教学质量问题,反馈到教师所在学院（部）；属于管理问题反馈到有关管理部门；属于学生纪律问题，反馈给学生所在学院（部），有关部门要及时给予解决处理。

    八、听课信息反馈与处理

1.学院（部）领导的《听课记录表》及时交到所在学院（部），并存留于本学院（部），学院（部）要指定教务人员负责建立本学院（部）的听课档案，及时将听课信息整理反馈给有关部门和人员。若《听课记录表》中涉及到本学院（部）无法处理的信息，将《听课记录表》复印件送教务处。

2.学校与职能部门领导的《听课记录表》交到教务处教学质量监控科。教务处负责建立学校领导干部听课档案，及时处理《听课记录表》中所反映的问题，涉及其它部门的及时转有关部门处理。

3.各级领导干部必须坚持执行听课制度。学校将定期公布各单位听课制度的执行情况。

    九、附则

本制度由教务处负责解释，自公布之日起实行。

主办：教务处                         督办：校党政办公室

河南大学党政办公室                  2015年4月14日印发
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